
淄博市中心医院院务公开目录
序号 公开内容 公开时限 公开范围 公开形式 责任科室

1
对本机构公开信息的制度、范围形
式、审核发布等工作作出规定

长期公开 对外 医院官方网站 党委办公室

2 党费收支情况 定期公开 对内 院内网 党委办公室

3 医院党委年度工作计划 定期公开 对内 院内网 党委办公室

4 医院理论学习计划 定期公开 对内 院内网 党委办公室

5 党内评优树先公示 适时公开 对内 院内网、公示栏 党委办公室

6

机构概况，如医院名称、医院等级
、公共服务职能、历史沿革、本医
疗机构领导信息、诊疗项目、科室
(部门)概况、设备人员概况等

长期公开 对外 医院官方网站 医院办公室

7 医院床位配置 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

8 分级诊疗机构名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

9
医联体业务合作的医疗卫生服务机
构名单

长期公开 对外 医院官方网站 医务部

10 公开《医疗机构依法执业承诺书》 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

11 限制类医疗技术目录 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

12 日间手术技术目录 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

13 医疗技术临床应用目录 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

14 手术分级管理目录 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

15 停用限制类技术目录 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

16 医师处方权资格名单 长期公开 对内 院内网、钉钉 医务部

17 医师手术授权名单 长期公开 对内 院内网、钉钉 医务部

18 淄博市脑卒中地图2.0版 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

19 淄博市中心医院特聘专家名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

20 山东省临床重点专科名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

21 山东省精品特色专科名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

22 山东省医药卫生重点专业名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

23 淄博市临床重点专科名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

24 淄博市重点学科名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

25 淄博市精品特色专科名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

26 淄博市专业质控中心主委名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

27 齐鲁卫生与健康杰出青年人才名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

28 淄博市中心医院新技术新项目名录 长期公开 对内 院内网、钉钉 医务部

29 淄博市医疗卫生首席专家名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

30 “山东好医生”名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

31 “淄博好医生”名单 长期公开 对外 医院官方网站 医务部

32 年度护理人员层级管理 长期公开 对内 院内网、钉钉 护理部

33
节假日值班人员（护理部、PICC门
诊、伤口造口门诊等）

适时公开 对内 院内网、钉钉 护理部

34 住院患者的探视时间 长期公开 对外 宣传栏、明白纸 护理部

35
内部导引，如各科室(部门)的名称
、位置等

长期公开 对外
医院官方网站、
科室外悬挂、设
置楼层索引

门诊部

36
服务时间，如门诊、急诊服务时间
(含节假日)，病房探视时间及各项
服务的办理时间等

长期公开 对外 医院官方网站 门诊部

37
专业介绍，如专业方向，临床、检
验、检查等专业服务项目名称及特
色服务的相关内容等

长期公开 对外
医院官方网站、
电子显示屏

门诊部



38
就诊须知，如门诊、急诊就诊流程
、就诊期间应知晓的相关事务、注
意事项及应遵守的规章制度等

长期公开 对外
医院官方网站、
院内显著位置张
贴

门诊部

39
住院须知，如办理住院的手续及流
程、住院期间应知晓的相关事务、
注意事项及应遵守的规章制度等

长期公开 对外 医院官方网站 门诊部

40
预约诊疗，如预约的挂号、诊疗、
临床检验、检查等的预约途径、流
程、方法及注意事项等

长期公开 对外 医院官方网站 门诊部

41
进行临床检验、超声、影像学等辅
助检查的流程、须知、注意事项,
报告获取时间及方式等

长期公开 对外 医院官方网站 门诊部

42 特需诊疗服务项目相关信息和导引 长期公开 对外
医院官方网站、
电子显示屏

医务部

43 收费查询 长期公开 对外
易拉宝、自助设
备显示屏

财务部

44 年度部门预算 定期公开 对外 医院官方网站 财务部

45 年度决算报告 定期公开 对外 医院官方网站 财务部

46 困难职工名单 适时公开 对内
公示栏、院内网
、钉钉

工会

47 评先树优、创新创效 适时公开 对内
公示栏、院内网
、钉钉

工会

48 各级工会代表、职工代表 适时公开 对内
公示栏、院内网
、钉钉

工会

49
公开本院公共卫生预防控制相关信
息,落实政府应急处置措施的相关
信息等

长期公开 对外 医院官方网站 公共卫生科

50 法定传染病病例 长期公开 对内 院内网 公共卫生科

51 食源性疾病病例 长期公开 对内 院内网 公共卫生科

52 伤害住院病例 长期公开 对内 院内网 公共卫生科

53 非职业性CO中毒病例 长期公开 对内 院内网 公共卫生科

54 高温中暑病例 长期公开 对内 院内网 公共卫生科

55 农药中毒病例 长期公开 对内 院内网 公共卫生科

56
健康保健及疾病防治、康复等方面
的科普知识

长期公开 对外

医院官方网站、
电子屏、健康科
普宣传栏、宣传
页

公共卫生科

57 患者健康教育制度及流程等 长期公开 对外 医院官方网站 公共卫生科

58
开展健康讲座等健康教育活动的时
间、内容、地点

长期公开 对外 医院官方网站 公共卫生科

59 社区服务 长期公开 对外 医院官方网站 公共卫生科

60
远程医疗、互联网医疗服务项目、
流程、收费等

长期公开 对外 医院官方网站 互联网医院

61 咨询服务 长期公开 对外
设立咨询服务台
、“掌上医院”
线上咨询

互联网医院

62
住院医师规范化培训相关政策、文
件

适时公开 对内 院内网 教育培训部

63 继续医学教育工作文件、通知 适时公开 对内 院内网 教育培训部

64
住院医师规范化培训招录通知、名
单

适时公开 对外
医院官方网站、
院内网

教育培训部

65 重点研究平台 长期公开 对外
医院官方网站、
相应科室门诊或
病房处

科研与对外合作部



66 重大科研课题立项及经费使用情况 适时公开 对内 院内网 科研与对外合作部

67 重大科技成果的提名及奖项申报等 适时公开 对内
院内网、钉钉、
公示栏

科研与对外合作部

68
人员标识，如医护、行政及后勤等
人员是否标识了姓名、科室(部门)
、职务(职称)等

长期公开 对外 佩戴胸牌 人力资源部

69 招聘公告、公示 长期公开 对外 医院官方网站 人力资源部

70
专业技术职称评审情况人员名单公
示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

71 事业单位登记管理信息公开 长期公开 对内 院内网 人力资源部

72 一线医务人员名单公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

73
申请人才公寓项目租赁型房源人员
名单公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

74
申请人才公寓项目产权型房源人员
名单公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

75 职工因公出国公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

76 职工进修公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

77 淄博市高层次人才人选的公示公告 长期公开 对内 院内网 人力资源部

78
有突出贡献的中青年专家推荐人选
公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

79 淄博市名医推荐人员公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

80 淄博市名医评审通过人员公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

81
国家卫生计生行业经济管理后备领
军人才培养对象公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

82
淄博市医疗卫生“首席专家”和中
青年医学拔尖创新人才培养对象拟
推荐人员公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

83
全省卫生计生系统先进个人推荐人
选公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

84
淄博市医疗卫生“首席专家”考察
人选公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

85
淄博市中青年医学拔尖创新人才培
养对象考察人选公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

86 淄博市“名中医”推荐人选公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

87
淄博市“名中医”拟评选通过人员
公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

88
淄博市中心医院“青年英才”入选
人员名单公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

89
推荐山东省科技进步奖申报人选公
示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

90
推选“淄博市最美科技工作者”提
名奖公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

91
淄博市中心医院“青年俊才”入选
人员名单公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

92
山东省医学科技奖推荐申报人选情
况公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

93
齐鲁卫生与健康领军人才培育工程
初步人选公示公告

长期公开 对内 院内网 人力资源部

94
千百万人才工程国家级人选推荐申
报人员名单公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

95
享受政府特殊津贴人员推荐人选公
示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

96
全国创新争先奖推荐参加评选人员
公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部



97 “淄博市青年名医”推荐名单公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

98
陕西省科学技术进步奖提名人员情
况公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

99
全省抗击新冠肺炎疫情先进个人推
荐评选人员公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

100 南丁格尔奖章候选人推荐名单公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

101
齐鲁卫生与健康领军人才培育工程
推荐评选人员公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

102 泰山学者青年专家初步人选公示 长期公开 对内 院内网 人力资源部

103
“淄博市青年名医”拟推荐人选公
示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

104
运营助理招聘进入面试人员名单公
示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

105
兼职运营助理、专职病历质控员招
聘拟录用人员名单公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

106 关于申报“青年帅才”的通知 长期公开 对内 院内网 人力资源部

107
淄博市中心医院“青年英才”任期
考核的公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

108
淄博市中心医院“青年帅才”入选
人员名单公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

109
山东省青年科技奖推荐提名候选人
的公示

长期公开 对内 院内网 人力资源部

110 校园招聘公告 长期公开 对外 医院官方网站 人力资源部

111 “名校人才特招行动”招聘公告 长期公开 对外 医院官方网站 人力资源部

112 校园招聘考察、体检人员名单公示 长期公开 对外 医院官方网站 人力资源部

113
卫生系列高级职称申报人员工作量
公示

适时公开 对内 公示栏 人力资源部

114 职能科室及中层干部考核结果公示 适时公开 对内 公示栏 人力资源部

115 招标采购相关信息 长期公开 对外 医院官方网站
医学工程部、后勤供
应部、基建科、信息

科

116 医疗服务项目、价格及计价标准 长期公开 对外
医院官方网站、
电子显示屏

收费物价管理科

117 药品品规及价格 长期公开 对外
医院官方网站、
电子显示屏

药品采购供应科

118 医用耗材品规及价格 长期公开 对外
医院官方网站、
电子显示屏

医用耗材管理科

119
开展临床试验、临床研究项目及知
情同意、不得收费等有关要求

长期公开 对外 医院官方网站
药物临床试验机构办

公室

120 药学通讯（合理用药宣传） 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

121 重点监控药物使用情况及点评 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

122 药事法规 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

123 围手术期抗菌药物合理使用点评 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

124 合理用药科普（药说栏目） 适时公开 对外
医院官方微信公
众号

药学部

125 门急诊、住院患者抗菌药物使用率 定期公开 对内 院内网、钉钉 药学部

126 抗菌药物使用强度 定期公开 对内 院内网、钉钉 药学部

127 重点监控药品统计分析及点评 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

128 基本药物统计分析及点评 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

129 碳青霉烯类药物统计分析及点评 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

130 肠外营养制剂点评 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

131 中药注射剂点评 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部

132 全院药品使用排名公示 适时公开 对内 院内网、钉钉 药学部



133 药品不良反应上报小结 定期公开 对内 院内网、钉钉 药学部

134 门急诊处方点评小结 定期公开 对内 院内网、钉钉 药学部

135
医保支付、报销流程、地点、导引
等

长期公开 对外
医院官方网站、
院内显著位置张
贴

医保管理办公室

136
医保各种政策：如医保住院政策、
医保慢病政策、医保目录、医保外
伤审批政策、医保急诊转院政策等

长期公开 对内对外

医院官方网站、
电子屏、公示栏
、院内网、钉钉
、明白纸、宣传
页等

医保管理办公室

137
环境引导，如交通导引、安全警示
、应急指引等

长期公开 对外

医院官方网站、
官网微信公众号
、在现场明显位
置标识、地标线
及交通引导牌

保卫科

138
无烟医疗卫生机构建设制度及管理
办法

长期公开 对外 医院官方网站 保卫科

139 医疗秩序 长期公开 对外
医院官方网站、
院内张贴

保卫科

140 行风建设 长期公开 对外 医院官方网站 监察室

141 年度医德考评结果 长期公开 对内 院内网、钉钉 监察室

142 满意度调查情况 长期公开 对内 院内网、钉钉 监察室

143
投诉途径，如投诉处理程序、地点、
接待时间和联系方式等

长期公开 对外

医院官方网站、
电子屏、投诉须
知牌、明白纸、
院内显著位置张
贴

医疗服务监管科

144
纠纷处理，公开解决医疗纠纷的合法
途径以及相关部门(如医调委)地点、
联系方式等

长期公开 对外 医院官方网站 医疗服务监管科

145 大型设备等资源配置情况 长期公开 对外 医院官方网站 医学工程部

146 大型医用设备配置许可证 长期公开 对外
悬挂于各操作间
观察窗正上方

医学工程部

147 医院感染管理规章制度 长期公开 对内对外
医院官方网站、
院内网、钉钉

医院感染管理科

148
医院感染管理相关应急预案：如职
业暴露、感染暴发、新冠疫情、医
疗废物泄露、病房发现传染病等。

长期公开 对内 院内网、钉钉 医院感染管理科

149

医院感染管理相关指标:如医院感
染发病率、医院感染漏报率、临床
预警病例处理率、治疗性抗菌药物
使用前送检率、三导管使用率及感
染率等。

长期公开 对内 医院感染通讯 医院感染管理科

150
病历复印的流程、地点、导引路线
和收费说明等

长期公开 对外
医院官方网站、
院内显著位置张
贴、明白纸

病案管理科

151
其他依照法律法规和政策规定必须
公开或社会普遍关心，医院认为有
必要向社会公开的事项

适时公开 对外
医院官方网站、
公示栏、电子屏
等适宜形式公开 

各相关科室


